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                       Dostavlja se ._

                        Na temelju članka 21. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07 i 94/13) i članka 8. Pravilnika o obrascima i sadržaju pedagoške dokumentacije i evidencije o djeci u Dječjem vrtiću ( Narodne novine broj 83/01) uz prethodnu raspravu i zaključke Odgojiteljskog vijeća, Upravno vijeće na sjednici  dana 30. 09.2015.  godine, donijelo je Godišnji plan i program odgojno obrazovnog rada Dječjeg vrtića Mačak Paško koji vam sa Odlukom o njegovu donošenju u privitku dostavljamo.
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I      USTROJSTVO RADA
Dječji vrtić "Mačak Paško" u ovoj se pedagoškoj godini obvezuje ustrojavati  i provoditi odgojno-obrazovni rad s djecom predškolske dobi sukladno važećim propisima za predškolske ustanove.

Kroz planirane programe rad od 01.09.2015.god. do 31.08.2016.god. ostvarivat će djelatnost njege, odgoja, zdravstvene zaštite, prehrane i socijalne skrbi djece predškolske dobi koji su prilagođeni razvojnim potrebama djece, njihovim mogućnostima i sposobnostima.

1. Redovni desetsatni program


U redoviti program od 01.09.2015.god. planiramo upisati sedamdesetero djece u tri odgojne 
skupine na jednoj centralnoj lokaciji,

· Matični vrtić "Mačak Paško", Kašinska 32, Sesvete


PREGLED BROJA ODGOJNIH SKUPINA I BROJA DJECE

Dječji vrtić "Mačak Paško" djelovat će na jednoj lokaciji s adresom Kašinska 32, Sesvete, gdje će se oformiti tri mješovite odgojne skupine i to,

-jaslićka (do 3 godine života)

-jaslićka (do 3 godine života)

-vrtićka (od 3 godine života do polaska u školu)

	  OBJEKT
	Broj djece
	Broj odgojnih skupina

	
	Vrtićka skupina
	Jaslićka skupina
	Jaslićka skupina
	ukupno
	Vrtićka skupina
	Jaslićka skupina
	Ukupno

	DV

Mačak Paško
	Cca 29
	cca 23
	cca 18
	70
	1
	2
	3


2. Radno vrijeme vrtića

            Radno vrijeme vrtića sukladno je potrebama korisnika, a u pravilu od 6.30 h do 18.00 h.

	Objekt

Kašinska 32
	Broj skupina
	Dežurstvo prije podne
	Redovan rad u odgojnoj skupini
	Dežurstvo poslije podne

	Mješovita jaslička

skupina
	2
	6.30-8.00
	8.00-16.30
	16.30-18.00

	Mješovita vrtićka skupina
	1
	6.30-8.00
	      8.00-16.30
	      16.30-18.00


3. Kadrovi

Za realizaciju zadaća na poslovima odgojitelja planiramo zaposliti:

- 9 odgojitelja sa VŠS obzirom na planirani broj skupina (tri odgojitelja po skupini)

- 1 medicinsku sestru – zdravstvenog voditelja sa SSS, na dva sata tjedno

- 1 logopeda (po potrebi – VSS) 

- 1 psihologa (po potrebi - VSS)

- 1 pomoćno osoblje (servirka – SSS)

- 1 spremačica ( SSS )

- usluge administrativno-računovodstvenih poslova vodit će vanjski suradnik

-ostale djelatnike i stručne suradnike kontaktirati ćemo prema potrebi

*Ravnateljica vrtića ima zvanje odgojitelja, pa će sukladno tome obavljati i rad odgojitelja u skupini, uz obavljanje dužnosti ravnatelja.

           4.         Organizacija rada odgojiteljica

Ujutro: - dežurstvo od 6.30 do 8.00 
                          - redovan rad u odgojnoj skupini od 8.00 do 12.30
Poslijepodne: - redovan rad u odgojnoj skupini od 11.30 do 16.30
                        - dežurstvo od 16.30, a najdulje do 18.00
5. Struktura radnog tjedna

Struktura radnog tjedna odgojno-obrazovnih djelatnika izrađena je na bazi 40-satnog radnog tjedna, a u skladu je s postojećim propisima.

GODIŠNJA STRUKTURA RADNOG VREMENA ODGOJITELJA PO MJESECIMA

	Mjeseci
	Br. radnih dana
	Br. radnih sati
	Neposredan rad s djecom
	Ostali poslovi
	Dnevni odmor

	Rujan
	22
	176
	121
	44
	11

	Listopad
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	Studeni
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	Prosinac
	22
	176
	121
	44
	11

	Siječanj
	19
	152
	104,5
	38
	9,5

	Veljača
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	Ožujak
	22
	176
	121
	44
	11

	Travanj
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	Svibanj
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	Lipanj
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	Srpanj
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	Kolovoz
	21
	168
	115,5
	42
	10,5

	UKUPNO
	253
	2024
	1512,5
	550
	137,5


	Redni broj
	Struktura satnice
	Mješovita vrtićka i
 jaslička skupina
 (u satima)

	1
	Neposredni rad

Dežurstvo
	25,00

3,30

	2
	Pripreme za rad
	4,15

	3
	Suradnja s roditeljima
	1,15

	4
	Naobrazba i usavršavanje
 odgojno-obrazovnih djelatnika
	1,45

	5
	Ostali poslovi
	1,45

	6
	Pauza
	2,30

	
	UKUPNO:
	40 sati


II. MATERIJALNI  UVJETI  RADA

Dječji vrtić »Mačak Paško« djelovat će u jednom objektu koji je ujedno i centralna lokacija. Namijenjen je radu vrtića u organizaciji tri odgojne skupine djece.

2.1. Izgled i veličina prostora

Sam prostor dječjeg vrtića smješten je u obiteljskoj kući, u želji praćenja trenda smještanja ustanova takve vrste u obiteljsko okruženje.    

Prostor je uređen s namjerom ispunjavanja osnovnih zadaća dječjeg vrtića kao ustanove za ostvarivanje organizacije njege, odgoja, obrazovanja i zaštite djece do polaska u školu.

Objekt je udaljen od glavnih, velikih prometnica, proizvodnih pogona, parkirališnih gradskih površina. Smješten je na ozelenjenoj površini, uz mirnu zonu stanovanja. Ima malu natkrivenu terasu i parkiralište za roditelje koji dovoze autom djecu u vrtić.

Objekt se sastoji od ozelenjene, igrališne površine koja je na ravnoj i osunčanoj (južnoj) strani.                                                                                                               Uz klupice za djecu, obogaćen je malim pješćanicima sa suhim pijeskom, velikim i malim toboganom, ljuljačkama, penjalicom, klackalicom i suncobranom. Na igrališnoj površini smještena je i drvena kućica za igru primjerena dječjem uzrastu.

Djeci su na raspolaganju za igru u vrijeme boravka na zraku i vozila: autići, romobili, guralice.                                                                   

U ljetnim mjesecima na igrališnu površinu postavlja se bazen za djecu.           

Posebno je odijeljen dio igrališta za jaslićku skupinu, koji se nalazi na travnatoj površini, te je također obogaćen pješćanikom sa suhim pijeskom, ljuljačkom, toboganom, stolom za igre vodom i pijeskom i suncobranom.

U ulaznim prostorijama (posebna prostorija za stariju jasličku i vrtićku skupinu te posebna za jaslićku skupinu) odvijati će se prijem djece. Prostori su opremljeni ormarićima (prostorija za jaslićku skupinu), klupicama s vješalicama za odlaganje dječje odjeće i policom za odlaganje dječjih stvari (prostorija za stariju jasličku i vrtićku skupinu).

SOBA DNEVNOG BORAVKA mješovite vrtićke skupine ispunjena je centrima aktivnosti različite namjene koji su opremljeni otvorenim policama za različite didaktičke igračke prilagođene djeci tog uzrasta, te stolovima i odgovarajućim brojem stolica za svako dijete. Djeca na raspolaganju imaju stolno računalo( «Sunčica»), radio, TV i DVD.
      Sanitarni prostor za djecu ( mješovita vrtićka skupina ) opremljen je s 4 WC-a prilagođena uzrastu djece svojom veličinom i visinom, 4 umivaonika također prilagođena uzrastu korisnika, policom za odlaganje čaša, četkica za zube i zubnih pasti, te držačima za papir i ubruse. Prostor je veličine 7,5 m².  
SOBA DNEVNOG BORAVKA  za  mješovitu jaslićku skupinu prilagođena je dobi djece. Organizacijski i prostorno osmišljena je na način da se djeci omogući slobodan i siguran boravak i kretanje u prostoru. Svi materijali smješteni su na način da su djeci dostupni i poticajni za razvoj svih vještina. Prostor je veličine 31,6 m²,te je povezan sa sanitarnim prostorom. .
SOBA DNEVNOG BORAVKA za drugu mješovitu jasličku skupinu
Soba dnevnog boravka sastoji se od dvije međusobno povezane prostorije. Ispunjena je centrima aktivnosti različite namjere i povezana je sa sanitarnim prostorom. Sanitarni prostor je opremljen sa 3 WC-a prilagođena uzrastu djece svojom veličinom i visinom, 3 umivaonika također prilagođena uzrastu djece, noćnim posudama (˝tutama˝), policom za odlaganje četkica, čaša i pasta za zube, te držačima za WC papir i ubruse.

Prostor sobe dnevnog boravka je opremljen niskim komodama, otvorenim policama za didaktičke igračke, stolovima i odgovarajućim brojem stolica za svako dijete. Namještaj i oprema su raspoređeni tako da pružaju sigurnost i omogućuju djeci ne ometano kretanje, ali ne potiču na trčanje.

U sobi se nalazi prostor s udobnim dvosjedom i foteljama, prilagođenih dječjem uzrastu, za razgledavanje, listanje i čitanje slikovnica, te mekani tepih što okolinu u kojoj djeca borave čini sličnom obiteljskom domu i okruženju.                                                      

U sobi se nalazi dječje ne lomljivo ogledalo koje pruža mogućnost upoznavanja samog sebe, te vlastite usporedbe s drugom djecom.                                                

Na jednom zidu sobe postavljene su švedske ljestve ispred kojih je strunjača i tamo se odvija sat TZK-a kada se još postavljaju i ostali rekviziti (obruči, kolutovi za provlačenje, prepreke, uže ...).                                                                                      U cilju ostvarivanja edukativnih zadaća djeci su na raspolaganju radio,CD-player,TV i DVD.

CENTRI  AKTIVNOSTI:
CENTAR DRUŠTVENIH I STOLNO MANIPULATIVNIH IGARA – u njemu se nalaze drveni oblici za provlačenje vezica, slagalice, memory, umetaljke i pokrivaljke s različitim motivima, koje zadovoljavaju različite dječje edukativne i interesne ciljeve ovisno o njihovoj dobi. 

CENTAR POČETNOG ČITANJA I PISANJA – osmišljen je tako da potiče djecu na učenje čitanja i pisanja. Opremljen je stolom i stolicama i djeci su na raspolaganju različiti papiri, pisaći pribor, kartice sa slikama. U centru se također nalaze i slikovnice, bajke, priče, basne. 

LIKOVNI CENTAR  koji pruža mogućnost likovnog stvaralaštva kroz izražavanje različitim tehnikama.

CENTAR GLAZBE I MEDIJA- opremljen je odgovarajućim glazbenim instrumentima, CD-ima s dječjim pjesmama, CD-playerom, TV-om i DVD-om.

OBITELJSKO-DRAMSKI CENTAR u kojem su:

CENTAR  LUTAKA- opremljen je različitim vrstama lutaka za dječju dramatizaciju (ginjol, lutke na štapu i dr.),paravanom, plišanim lutkama i odjećom za presvlačenje lutaka. 

CENTAR  KUHINJE- opremljen je sudoperom, štednjakom, ormarićem, stolom i stolicama u veličini prilagođenoj djeci. U centru  kuhinje također se nalazi  plastično posuđe, te povrće, voće, aparati za igru, kartonske police s ambalažom prehrambenih proizvoda. 

CENTAR LIJEČNIKA – opremljen je liječničkim priborom (zavoji, flasteri, prazne bočice i kutije od lijekova, zelene kape i maske za liječnika, stetoskop i dr.)

CENTAR FRIZERA – opremljen je frizerskim priborom, poput češljeva, četki, špangica, gumica za kosu, praznih bočica šampona, laka za kosu, plastičnim sušilom za kosu i sl.

CENTAR  GRAĐENJA- opremljen je didaktičkim materijalom koji potiče djecu na razvoj konstruktivne i graditeljske igre. 

CENTAR ZA POTICANJE RAZVOJA MOTORIKE RUKU- u kojem se nalazi tijesto u boji, stolnjak, valjci, različiti oblici za oblikovanje.

CENTAR  HIGIJENE (u kupaonici) gdje se nalaze WC-i, umivaonici prilagođeni uzrastu djece, noćne posude (˝tute˝) , WC papir, ubrusi, četkice, čaše i paste za zube, tekući sapun,  te slikovni prikaz pravilnog pranja ruku. 

Prostori su opremljeni niskim komodama, otvorenim policama  za didaktičke igračke, stolovima i odgovarajućim brojem stolica za svako dijete. U cilju ostvarivanja edukativnih zadaća djeci su u svim skupinama  na raspolaganju TV, video i DVD. 

CENTAR  PRIRODE IZVAN SOBE DNEVNOG BORAVKA- posude sa cvijećem koje se nalaze na ulazu vrtića, uz ogradu. Ima osnovnu namjenu ekološkog odgoja.
Svlačionice sa sanitarijama za zaposlenike                                                      

Prostorije su opremljene WC-ima, umivaonicima i vješalicama.
Prijemna kuhinja s namjenom podjele doručka, užine i već pripremljenih obroka. Opremljena je radnom plohom, zatvorenim i otvorenim policama za posuđe, velikim hladnjakom sa zamrzivačem, te kuhalom, posuđem i priborom za djecu. Prostor je veličine 7,1 m.

Prostorije su povezane hodnicima koji su također prilagođeni svrsi ustanove. 

Prije početka rada u pedagoškoj godini 2013./2014. servisirat će se ventili i radijatori u objektu koji su ograđeni zaštitnom ogradicom.

2.2. Nabava didaktike u sobama odgojnih skupina

Osnivač se obvezuje u nabavi didaktičkog materijala.

Za sve odgojne skupine djece nabavit će se sredstva za igre izražavanja i manipuliranja, za razvoj motorike, te odgovarajuće slikovnice. Skupine će biti obogaćene sredstvima za igru dramatizacije, simboličke igre, didaktičke igre za usvajanje pojmova količine, odnosa i prostora, te sredstvima za nadopunu centara aktivnosti.

2.3. Izvor sredstava

Materijalne troškove za uređenje i opremanje ustanove, te nabavku didaktike za početak nove pedagoške godine 2015./2016. snosi osnivač ustanove. Osnivač se obvezuje da će voditi brigu o kvalitetnom odabiru poticajnih sredstava koja će moći pružiti mogućnost djeci da razviju svoju kreativnost. Poticati će se što češća upotreba ne oblikovanog materijala.

 III. NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST, RAZVOJ I ZDRAVLJE DJECE
 U osmišljavanju i realizaciji navedenih zadaća i aktivnosti rukovodit ćemo se i uvažavati temeljne dokumente o pravima djeteta.

. 

1. Deklaracija o pravima djeteta iz 1959.god

2. Konvencija o pravima djeteta iz 1989.god.
           Prema kojima, između ostalih, u članku 24. konvencije o pravima djeteta stoji sljedeći članak 24. (skraćena verzija):

«Dijete ima pravo na zdravstvenu zaštitu, na liječenje i oporavak od bolesti, na primjerenu hranu, pitku vodu i na čistoću okoliša .»
	Bitne zadaće
	Aktivnosti
	Nosioci
	Vrijeme

realizacije

	Informiranje roditelja o načinu rada dječjeg vrtića


	* roditeljski sastanak

* info panoi
	ravnatelj,

medicinska sestra,

stručni suradnici,

roditelji
	tijekom cijele pedagoške godine

	Identifikacija djece s posebnim potrebama i poduzimanje odgovarajućih mjera
	* inicijalni intervjui

* kutići za roditelje

* individualni razgovori s roditeljima po potrebi
	ravnatelj,

medicinska sestra,

stručni suradnici,

roditelji
	9. mjesec i po potrebi tijekom cijele pedagoške godine

	Upoznavanje odgojnih djelatnika s poznatim oboljenjima djece da mogu kvalitetno i pravovremeno zadovoljiti primarne potrebe istih
	* individualni razgovori s odgojiteljima o pojedinom problemu
	medicinska sestra,

odgojitelji
	9. mjesec i tijekom cijele pedagoške godine

	Praćenje i unapređivanje zdrave prehrane djece


	a) planiranje i izrada jelovnika prema normativima kabineta za prehranu Klinike za dječje bolesti
	ravnatelj,

medicinska sestra,

ekonom, kuharica
	tijekom cijele pedagoške godine

	
	b) praćenje pripreme i kvalitete hrane, te pravodobne distribucije
	medicinska sestra,

odgojitelji
	

	
	c) prilagodba jelovnika djeteta s posebnim potrebama
	medicinska sestra,

kuharica
	

	
	d) dostupnost tekućine svakom djetetu prema potrebi
	medicinska sestra,

odgojitelji
	


	Rad na razvijanju i poticanju osamostaljivanja djece kod jela
	Omogućavanje uvjeta za realizaciju postojeće zadaće:

a) mogućnost samoposluživanja

* upotreba vilice i noža za rezanje i mazanje         

* samostalno grabljenje(stavljanje hrane

* upotreba salveta

* korištenje vrča za napitke

b) odlaganje prljavog suđa na kolica


	ravnatelj,

medicinska sestra,

stručni suradnici,

odgojitelji, kuharica
	tijekom cijele pedagoške godine

	Poštivanje djetetovog bioritma (ritam dana, odmor, kretanje, boravak na zraku)
	* pravovremena izmjena aktivnosti

* dnevni odmor u skladu s dobi i potrebama pojedinog djeteta

* provođenje i osmišljavanje mirnih aktivnosti u starijoj grupi za vrijeme dnevnog odmora ostale djece u vrtiću

* svakodnevni boravak na zraku u skladu s vremenskim uvjetima i dobi

* osiguravanje kvalitetnog i sigurnog prostora za kretanje djeteta

* osiguravanje različitih odgojno-rekreativnih programa (izleti, klizanje, koturaljkanje, plivanje)
	ravnatelj, stručni suradnici, odgojitelji, vanjski suradnici
	tijekom cijele pedagoške godine

	Praćenje psihofizičkog razvoja i rad na očuvanju i unapređenju zdravlja kod djece


	* otkrivanje i procjenjivanje zdravstvenog statusa kod prijema djeteta
	ravnatelj, med.sestra
	9. mjesec i tijekom cijele pedagoške godine

	
	* pratiti tijek adaptacije novoupisanog djeteta
	med. sestra, stručni suradnici, odgojitelji
	9. mjesec ili po potrebi


	
	* prevencija i evidencija pobola i izostanaka djece
	med. sestra, odgojitelji, pedijatar, vanjski suradnici
	tijekom cijele pedagoške godine

	3. 
	* praćenje epidemološke situacije u okružju vrtića
	med. sestra,vanjski suradnici, pedijatar,HEO odjel
	tijekom cijele pedagoške godine

	4. 
	* antropometrijska mjerenja
	med. sestra
	12. mjesec

	5. 
	* screaning testovi lokomotornog aparata
	med. sestra,vanjski suradnici, fizijatar
	usuradnji s vanjskim suradnikom prema dogovoru

	6. 
	* evidencija karijesa
	med. sestra, vanjski suradnik, stomatolog
	u suradnji s vanjskim suradnikom prema dogovoru

	7. 
	* pružanje primjerene prve pomoći po potrebi
	med. sestra, vanjski suradnici, Klinika za dječje bolesti
	tijekom cijele pedagoške godine

	8. 
	* utvrđivanje procjepljenosti djece i upućivanje djece na cijepljenje
	med. sestra, roditelji, vanjski suradnik, pedijatar, HEO odjel
	4. mjesec

	9. 
	* uključivanje roditelja u zdravstveni odgoj djece i sudjelovanje u realizaciji odgojno zdravstvenog programa
	roditelji, med. sestra
	tijekom cijele pedagoške godine


	Osiguravanje sigurnih uvjeta življenja u kolektivu


	a) sanitarno-higijensko održavanje vrtića                           * mikroklimatski uvjeti (provjetravanje i zagrijavanje)
	med. sestra, odgojitelji, pomoćno-tehničko osoblje
	tijekom cijele pedagoške godine

	
	kontinuirano održavanje čistoće unutarnjeg i vanjskog prostora
	med. sestra, odgojitelji
	tijekom cijele pedagoške godine

	
	dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija objekta
	med. sestra, vanjski suradnici
	dva puta godišnje

	
	kontrola kvalitete hrane
	med. sestra, vanjski suradnici, sanitarna inspekcija, ZZZJ Grada Zagreba
	jednom mjesečno tijekom cijele godine

	
	b) higijensko-epidemiološke mjere *upućivanje svih djelatnika na sanitarni pregled
	med. sestra, vanjski suradnici, HE odjel, sanitarna inspekcija
	tijekom cijele pedagoške godine

	
	* svakodnevni pregled bolesne djece, te upućivanje liječniku i suradnja s HE odjelom po potrebi
	med. sestra, vanjski suradnici, HE odjel, pedijatar
	tijekom cijele pedagoške godine

	
	* druge mjere prema epidemijološkoj situaciji                        - rad na zdravstvenoj poduci djece i djelatnika u vrtiću
	med. sestra, vanjski suradnici, HE odjel
	tijekom cijele pedagoške godine


IV. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
 CILJ

 U skladu s Programskim usmjerenjem odgoja i obrazovanja predškolske djece (1991.), osnovni cilj unapređivanja odgojno-obrazovnog rada i ove pedagoške godine bit će:                                                

-ostvariti što fleksibilniju i elastičniju organizaciju i povođenje odgojno-obrazovnog procesa usmjerenog na dijete, kako bi se zadovoljile njegove razvojne i individualne potrebe i prava, imajući u vidu i potrebe djetetove obitelji i sebe samih.

 Realizacija odgojno-obrazovnog rada polaziti će od potreba i interesa djece uvažavajući bitne zadaće, sadržaje i aktivnosti određene dobne odgojne skupine.

	POTREBE
	BITNE ZADAĆE I AKTIVNOSTI
	UVJETI

	Potreba za hranom, tekućinom, zrakom, kretanjem, igrom i boravkom na zraku
	· pripreme za prilagodbeni period novo upisane djece

· korištenje saznanja o djetetu iz roditeljskog doma za ponašanje djeteta u skupini                             

· usklađivanje i podržavanje roditeljskog i odgojiteljskog djelovanja na dijete                        

· osiguravanje uvjeta za zadovoljavanje potreba djeteta za kretanjem i boravkom na zraku      

· suradnja odgojitelja i svih zaposlenika u vrtiću
	· prilagodba prostora za boravak djece                     inicijalni intervjui               

· praćenje stručne literature                             

· nabava adekvatne opreme                              

· fleksibilni dnevni odmor  

· izmjena iskustava

· korištenje prijelaznog objekta

	Potreba za sigurnošću
	· educiranje i razvijanje vještine za kvalitetnu suradnju s roditeljima i komunikaciju s djetetom                 

· stalnost odgojitelja u odgojnoj skupini                                            

· motiviranje roditelja za sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu                      

· individualni pristup djetetu             

· slanje pozitivnih poruka djetetu     

· interakcija roditelj-dijete, dijete-roditelj, odgojitelj-roditelj 
	· edukacija i vještina za kvalitetnu suradnju s roditeljima

· korištenje prijelaznog objekta                               

· oplemenjivanje prostora  

· praćenje stručne literature                              

· suradnja


	Potreba za ljubavlju, nježnošću i pripadanjem


	· tjelesni kontakt odgojitelj-dijete                                  
·  individualni pristup djetetu                               
·  razumijevanje raspoloženja djeteta i roditelja                              
·  osjetljivost na brige djeteta i roditelja
	·  stručna literatura

	Potreba za samostalnošću i samopouzdanje
	· stvaranje ozračja prihvaćenosti i isticanje pozitivnih osobina djeteta  

· omogućiti djetetu zajedničko dogovaranje                                   
·  poticanje razvoja pozitivne slike o sebi                                                 
·  poticanje međusobne komunikacije                                  
·  poticanje na samostalno izvođenje aktivnosti
·  razvoj sposobnosti procjene socijalno prihvatljivog i neprihvatljivog ponašanja                          
·  razvoj suosjećanja s drugima, te pomaganje prijateljima
	·  slikovni materijal             
·  foto-materijal                   
·  likovni materijal               
·  neoblikovani materijal     
·  šetnje                              
·  promatranje prirodnih pojava                                
·  uređenje okoliša              

· adekvatna oprema

· materijalna priprema odgojitelja

	Potreba samorealizacijom, kreativnošću, stvaralačkim odnosom prema sebi i drugima
	·  spoznaja o prirodnim pojavama, društvenim zbivanjima, te materijalnim i duhovnim dobrima           
·  samostalno komuniciranje i grafičko izražavanje                        
·  planiranje, realiziranje i praćenje aktivnosti iz ekologije                            
·  intenziviranje aktivnosti iz prometnog odgoja
	·  osiguravanje adekvatnih sredstava za rad  
·  slikovni materijal             
·  foto-materijal                   
·  likovni materijal               
·  neoblikovani materijal         
·  praćenje napredovanja djece                                  
·  organiziranje posjeta i izleta                                  
·  zapažanja o provedenim aktivnostima                       
·  završne svečanosti



Ove će se zadaće i aktivnosti ostvarivati u sedam grupa aktivnosti programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja predškolske dobi:   

        -životno praktične i radne vezane uz biološke potrebe:njega djeteta, svlačenje, oblačenje,       samoposluživanje, kućni poslovi, njega biljaka i životinja, izrada predmeta i igračaka i drugo.
        -razne igre - funkcionalne, simboličke, igre građenja i konstruiranja, igre s pravilima i drugo.

        -društvene i društveno-zabavne -druženja više djece i odraslih, zabave, svečanosti, šetnje i drugo.

        -umjetničko - promatranje, slušanje, interpretacija umjetničkih tvorevina, slikovnica, likovnih, književnih, glazbenih, scenskih, filmskih i drugih djela.

        -raznovrsno izražavanje i stvaranje - pjevanje, sviranje, crtanje, slikanje, modeliranje,  građenje, govorno-scensko izražavanje, izražavanje cjelokupnom motorikom, plesanje i drugo.

        -istraživačko-spoznajne - istraživačko manipuliranje predmetima, promatranje,upoznavanje nečega ili nekoga, šetnje, posjeti, susreti s ljudima različitih zanimanja.

        -specifične aktivnosti s kretanjem - tjelesno vježbanje, plivanje, sanjkanje, klizanje, vožnja biciklom i drugo.

              BITNE ZADAĆE:
        1. Senzibilizirati odgojne djelatnike u cilju razvijanja jasne orijentacije u području Odgoja za ljudska prava, čije su temeljne pretpostavke uspješnosti:

 - usmjerenost na dijete, a ne strogo oblikovani program
 - pedagoški oblikovana i poticajna okolina
 - cjelovitost u pristupu djetetu
 - interdiscipliranost u pristupu sadržajima za ljudska prava
 - afirmativnost životnih vrijednosti
 - usmjerenost na razvijanje vještina potrebnih za život u demokratskoj zajednici

        2. Voditi brigu da organizacijski i materijalni uvjeti budu u ulozi zadovoljavanja potreba djece kako bi se osigurali uvjeti za pun razvoj svih aktualnih i potencijalnih funkcija i sposobnosti. 

        3. Zadovoljavanje osnovnih tjelesno- zdravstvenih potreba djece, kao preduvjeta razvoja u cjelini prioritetno je usmjerenje u odgoju djece.
       
Posebna će se pozornost posvećivati sljedećim aspektima:

- njegovanje zdravih stilova života

- svakodnevnim tjelesnim aktivnostima djece

- boravku djece na zraku

- zdravstveno - stomatološkom odgoju

         4. Unapređivati odgojno-obrazovni rad s djecom primjenom rada na projektu kao posebnim didaktičkim oblikom rada.
        5. Kontinuirano raditi na razvoju ekološke osjetljivosti djece unošenjem novih poticaja, aktivnosti i sadržaja u odgojno-obrazovni rad kako bi pridonosili poboljšanju kvalitete ljudskog života.

        6. Raditi na provođenju i unapređivanju programa prometnog odgoja kako bi djeca bila pravovremeno informirana i sigurna u prometu.

       7. Posebnu pozornost i nadalje posvećivati poticanju razvoja likovnog stvaralaštva djece uvodeći u rad nove materijale i tehnike.

       8.  Poticati i podržavati glazbenu osjetljivost, te razvijati ljubav prema pokretu i glazbi.

       9. Poticati i razvijati govorno izražavanje djece putem scenske lutke i slikovnice kao vizualne medije u komunikaciji.

      10. Pratiti i unapređivati djelotvorne oblike komunikacije i interakcije na svim relacijama.

      11. Potaknuti mogućnost otvaranja vrtića okruženju i većeg sudjelovanja tog okruženja u životu djece ( izleti, posjete i slično).

      12. Razvijati posebne, specijalizirane i interesne programe s ciljem poticanja razvoja pojedinih djetetovih sposobnosti.

      13. Razvijati i njegovati partnerstvo i suradnju s roditeljima osmišljavanjem novih oblika suradnje integrirajući ih u postojeća iskustva i znanja.

Djeca s posebnim potrebama i teškoćama u razvoju

1. POTREBE DJECE I RODITELJA
Zadovoljavanje potreba djece s posebnim potrebama i teškoćama u razvoju, odnosno sprečavanje i otklanjanje neželjenih posljedica.

2. BITNE ZADAĆE 

- identifikacija djece s posebnim potrebama i teškoćama u razvoju

- suradnja sa specijaliziranim ustanovama bilo da se radi o dalje potrebnoj medicinskoj dijagnostici ili terapiji

- suradnja s roditeljima djece s posebnim potrebama i teškoćama putem razgovora i savjetodavnog rada

3. UVJETI
- opservacija djece u odgojnoj skupini

- upotreba logopedskih dijagnostičkih instrumenata (test artikulacije, Reynell razvojne ljestvice govora)

4.1. PLAN I PROGRAM KULTURNO-JAVNE DJELATNOSTI
Izravni kontakt djeteta sa kulturnom, društvenom i prirodnom sredinom proširuje i obogaćuje kulturu življenja djeteta. Sadržaji koji nude ova okruženja nužno je organizirati i 
učiniti dostupnim djetetu jer djeluju poticajno na njegov cjelokupan razvoj i napredak u svakom pogledu.

CILJ RADA 

Sadržajno uskladiti realizaciju primarnih zadaća rada iz područja odgojno-obrazovnog rada, te njege i skrbi za tjelesni rast i zdravlje djece s realizacijom zadaća u području interakcije djeteta s društvenom i prirodnom okolinom.

4.1.1. Program posjeta, izleta i predstava
- Pošta

- Pekara

- Knjižnica u Sesvetama – odjel za djecu i mlade

- Vatrogasna postaja

- Policijska postaja

- Sesvetska šuma

Nosioci svih navedenih programa su odgojiteljice, ravnatelj i djeca mješovite vrtićke skupine. Vrijeme realizacije je tijekom pedagoške godine, a uvjetovano je vremenskim prilikama.

         PREDSTAVE
- lutkarsko -dramske predstave u sklopu jesenske, nikolinjske, pokladne i uskrsne svečanost

- u izvedbi vanjskih čimbenika
4.1.2. Kalendar značajnih datuma

BLAGDANI  I  DOGAĐANJA
Dječji tjedan – listopad                                                                                                                      Dani zahvalnosti za plodove zemlje - Dani kruha – listopad                                                                    Jesenske svečanosti – listopad                                                                                                              Blagdan Sv. Nikole – 06.12.                                                                                                        Božićni i novogodišnji blagdani                                                                                                      Svjetski dan smijeha – siječanj                                                                                                   Pokladne svečanosti – veljača                                                                                                       Valentinovo – veljača                                                                                                                   Međunarodni dan kazališta – ožujak                                                                                  Međunarodni dan dječje knjige – travanj                                                                                           Uskrsni blagdani –ožujak                                                                                                            Proljetna svečanost – travanj                                                                                                               Majčin dan – svibanj                                                                                                          Međunarodni dan obitelji – svibanj                                                                                                     Dan grada Zagreba – 31.05.                                                                                                                     Dani DV-a grada Zagreba – svibanj                                                                                           Završne svečanosti – svibanj

• Nosioci svih navedenih događanja su ravnateljica, odgojitelji, stručni suradnici

4.1.3. Ekološki kalendar

16.09. -- Međunarodni dan zaštite ozonskog omotača                                                                             21.09. -- Međunarodni dan zaštite šišmiša                                                                                         26.09. – Svjetski dan čistih planina                                                                                                    02.10. -- Međunarodni dan mira                                                                                                        04.10. -- Međunarodni dan zaštite životinja                                                                                  08.10. -- Međunarodni dan smanjenja prirodnih katastrofa                                                              15.10. – Svjetski dan pješačenja                                                                                                     16.10. – Svjetski dan hrane                                                                                                                  20.10. – Dan jabuka                                                                                                                       16.11. -- Međunarodni dan tolerancije                                                                                              20.11. – Dan djetetovih prava                                                                                                                10.12. – Dan čovjekovih prava                                                                                                      29.12. -- Međunarodni dan biološke raznolikosti                                                                                  02.02. -- Međunarodni dan zaštite močvara  
20.03. – Prvi dan proljeća
21.03. – Dan šuma
22.03. – Svjetski dan voda                                                                                                                   23.03. – Svjetski meteorološki dan 
27.03. – Svjetski dan kazališta                                                                        
07.04. – Svjetski dan zdravlja                                                                                                                  22.04. – Dan planeta Zemlje  
23.04. – Svjetski dan knjige                                                                                                           03.05. – Dan Sunca  
08.05. – Majčin dan
15.05. – Dan obitelji                                                                                                                           25.05. – Svjetski dan sporta                                                                                                                 31.05. – Svjetski dan nepušenja  i Dan grada Zagreba                                                                                                      05.06. – Svjetski dan zaštite čovjekove okoline                                                                                     05.06. – Dan zaštite planinske prirode Hrvatske     
13.06. – Dan našeg vrtića
17.06. – Svjetski dan suzbijanja nestašice vode i suša  

19.06. -  Dan očeva 

26.06. -- Međunarodni dan protiv zlouporabe droga

4.2. PLAN ESTETSKOG UREĐENJA
Estetsko-funkcionalno oblikovanje svih prostora u kojima borave djeca u dječjem vrtiću od izuzetnog je značenja za cjelokupni rad u vrtiću.                                                   
  Dijete zapaža sve promjene, a potreba za lijepim usađena je u svako dijete. Važno je poticati i razvijati estetske vrednote i smisao za uočavanje, doživljavanje i ostvarivanje lijepoga u djetetovom okruženju.                                                                         
 Estetsko uređenje vrtića odvijati će se u skladu s promjenama u prirodi, narodnim i vjerskim slavljima i aktualnim događanjima u društvenoj sredini.

MJESEC RUJAN:                  *uređenje prostora za doček djece i                                                                                                                                                                                             početak nove pedagoške godine 

MJESEC LISTOPAD:            * uređenje panoa u jesenskom ugođaju                                                            * Dani kruha                                                                                         * mali »etno kutić«                                                                                    * izrada kostima za glavne svečanosti
MJESEC STUDENI:              * Dan djetetovih prava                                                                                 * prigodni dječji radovi i dječje izjave na panoima                              * plakat o dječjim pravima- rad odgojiteljica
MJESEC PROSINAC:           * uređenje prostira u zimsko-božićnom ugođaju                                         * izrada kostima i kulisa za predstavu
MJESEC SIJEČANJ:            * uređenje panoa u zimskom ugođaju                                                           * pospremanje kabineta
MJESEC VELJAČA:             * Valentinovo – dječji radovi i izjave                                                           * maskenbal – izrada maski                                                                 * izrada kostima i kulisa za predstavu
MJESEC OŽUJAK:               * doba korizme                                                                                               * uređenje prostora u proljetnom duhu
                                                  * Uskrs – uređenje prostora                                                                          * izrada kulisa za scensku priredbu                                                   

 MJESEC TRAVANJ:                * Dan planeta Zemlje – foto plakati, prigodni tekst

MJESEC SVIBANJ:              * Dan grada Zagreba – makete grada                                                           * Majčin dan – uređenje panoa
MJESEC LIPANJ:                 * završne svečanosti                                                                                      * ljetni ugođaj kroz sve prostorije

                                      *Dan očeva - izrada poklona, uređenje panoa
4.3. PLAN RADA DRAMSKE GRUPE
Jedan od ciljeva odgojno-obrazovnog rada je i stvaranje dramske grupe u izvedbi djece vođene odgojiteljicama.                                                                                      
 Planiramo predstave u sklopu:
• jesenske svečanosti (listopad)                                                                                                                      • nikolinjskog slavlja (prosinac)                                                                                                                         • pokladnog doba (veljača)                                                                                                                               • Uskrsne svečanosti (ožujak)                                                                                                                          • završna svečanost (lipanj)

Napomena: Imena predstava bit će naknadno dogovorena na radnim dogovorima dramske grupe.

V. NAOBRAZBA I USAVRŠAVANJE ODGOJNIH DJELATNIKA

Bitne zadaće: 
•   u skladu s bitnim zadaćama odgojno-obrazovnog rada, osobnim afinitetom odgojnih djelatnika, aktualnom problematikom odgojne grupe, te interesom djece utvrditi teme individualnog stručnog usavršavanja.
•   kontinuirano, prema utvrđenom planu realizirati stručne aktive u vrtiću, te omogućiti sudjelovanje na eksternim oblicima stručnog usavršavanja.
•   individualnim i grupnim oblicima stručnog usavršavanja omogućiti svim odgojnim djelatnicima kontinuitet obrazovanja, upoznavanje sa zapaženim dostignućima i inovacijama s područja pedagogije, psihologije i medicine, te pomoć u prenošenju novih spoznaja u neposredni rad s djecom.
•   podržati i pomagati odgojne djelatnike u popularizaciji i afirmaciji visokog odgojnog djelovanja.
•   pružati pomoć odgojnim djelatnicima za kvalitetno planiranje, provođenje, evaluaciju i prezentaciju projektnog pristupa u radu s djecom.

5.1. Teme individualnog stručnog usavršavanja

JASLICE

	R.B.
	TEMA
	NOSIOCI
	OBLIK RADA NA                     TEMI
	VRIJEME               REALIZACIJE

	1.
	Odgojitelj kao refleksivni praktičar
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje, izrada pisanog zapisa
	kontinuirano tijekom pedagoške godine

	2.
	Odvikavanje od pelena
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje, izrada pisanog zapisa 
	

	3.
	Razvoj dječjeg crteža
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje, izrada pisanog zapisa 
	

	4.
	Vjerski odgoj u vrtiću
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje,  izrada pisanog zapisa 
	


VRTIĆ

	RB.
	TEMA
	NOSIOCI
	OBLIK RADA NA TEMI
	VRIJEME REALIZACIJE

	1.
	Odgojitelji;- kakvi smo, takvi su
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje, izrada pisanog zapisa
	Kontinuirano tijekom godine

	2.
	Kako se i čime igrati?
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje, izrada pisanog zapisa
	Kontinuirano tijekom godine

	3.
	Govore li pravilno?
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje, izrada pisanog zapisa
	Kontinuirano tijekom godine

	4.
	Dijete u bolnici
	odgojitelji
	Proučavanje stručne literature, dokumentiranje, izrada pisanog zapisa
	Kontinuirano tijekom godine


5.2. Plan internih stručnih aktiva (jaslice-vrtić)

	R.B.
	TEME
	NOSIOCI
	VRIJEME REALIZACIJE

	1.
	Važnost odgojitelja tijekom adaptacije djeteta
	odgojitelji
	listopad

	2.
	Tko su uzori i idoli?
	odgojitelji
	studeni

	3.
	Hranjenje bez prisile 
	odgojitelji
	prosinac

	4.
	Dječja moda
	odgojitelji
	siječanj

	5.
	Kako pripremiti dijete na prinovu u obitelji?
	odgojitelji
	veljača

	6.
	Razvoj emocionalne inteligencije kod djece
	odgojitelji
	ožujak

	7.
	Uloga očeva u odgoju
	odgojitelji
	travanj

	8.
	Brain gym
	odgojitelji
	svibanj


5.3. Grupni oblici stručnog usavršavanja unutar vrtića, stručni aktivi i radionice

Vrtić se obvezuje da će tijekom cijele pedagoške godine organizirati pedagoške radionice u skladu s potrebama djece i interesima odgojitelja.

5.4. Kolektivno stručno usavršavanje izvan ustanove
Kolektivno stručno usavršavanje provodit će se prema katalogu Ministarstva prosvjete i športa, a prema ponudi drugih stručnih organizacija provodit će se sukladno potrebama odgojitelja i mogućnosti vrtića.

5.5. Plan rada odgojiteljskog vijeća

· Godišnji plan i program rada Dječjeg vrtića za pedagošku godinu 2015./2016.

· Emocije, misli, ponašanje

· Kako je biti drugačiji?

· Život s celijakijom

· Vrtić i škola u ruci prijateljstva

· Rad na projektu

· Uloga djedova i baka u odgoju djeteta

· Brochov centar za govor (povezanost govora i fine motorike)
· Waldorfska pedagogija

· Godišnje izvješće o radu vrtića za pedagošku godinu 2015./2016.

VI. SURADNJA S RODITELJIMA

     CILJEVI

· pomoć roditeljima u brizi za sigurnost i odgoj djece-mirne

· razvijanje povjerenja u odgojitelje i vrtić u cjelini

· zbližavanje obiteljske i institucionalne sredine i ujedinjenje međusobnih utjecaja na dijete 

· zajednička suodgovornost za razvoj djeteta i bavljenje problemima dječje egzistencije

· uključivanje roditelja u odgojno -obrazovni proces, osobito u vrijeme prilagodbe

· osvješćivanje roditelja o važnosti razumijevanja dječjih potreba i prava djeteta

· razvijanje sposobnosti za otvorenu komunikaciju, toleranciju, objektivnost i sposobnost za razmjenu informacija

    OBLICI SURADNJE

     neposredni:
· individualni razgovori

· komunikacijski roditeljski sastanci

· roditeljski sastanci oglednog tipa

· zajednička druženja i akcije

     posredni:
· pismena i vizualna komunikacija

· kutići za roditelje

· serija plakata i letaka

· centralni panoi, panoi odgojnih skupina

· ankete

    AKTIVNOSTI 

· inicijalni intervjui s roditeljima primljene djece te informacije odgojitelja o zdravstvenom i psihosomatskom statusu svakog djeteta

· uključivanje roditelja u odgojno -obrazovni rad u cilju usklađivanja odgojnih utjecaja, osobito u procesu prilagodbe

· individualni razgovori roditelja s odgojiteljicama i članovima stručnog tima

· individualne konzultacije roditelja s ravnateljicom u vezi organizacije rada i koordinacije zajedničkih akcija

· za prezentaciju rada tečajeva organizirati će se roditeljski sastanci oglednog tipa

· na kraju pedagoške godine bit će realizirana završna druženja djece i roditelja u svim skupinama

    NOSITELJI

· ravnatelj

· odgojitelji 

· vanjski suradnici

VII. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA

Plan suradnje

· suradnja s osnovnom školom "Sesvete" na ostvarivanju programa pripremanja djece za polazak u školu

· suradnja s ustanovama čija je djelatnost usko povezana s radom vrtića:

- Ministarstvo prosvjete i športa

- Gradski ured za obrazovanje i šport

- strukovna udruženja: - Udruga ravnatelja predškolskih ustanova 
                                     - Udruga predškolskih pedagoga
                                     - Udruga viših medicinskih sestara

- razmjena iskustava i suradnja sa ostalim privatnim dječjim vrtićima

· suradnja s Prometnim odjelom PU zagrebačke na provođenju Programa prometnog odgoja

· suradnja s kulturnim institucijama (kazališta i muzeji) u cilju pružanja veselih sadržaja za djecu te upoznavanja djece s raznolikošću kulturnih događanja u njihovoj okolini

· suradnja s organizatorima i voditeljima tečajeva, rekreativnih programa (cilj organizacije i praćenje provedbe)

· suradnja sa specijalnim ustanovama: - SUVAG
                                                                       -  Centar za rehabilitaciju Zagreb
     - Institut za zaštitu zdravlja majki i djece i dr.

· u cilj očuvanja psihofizičkog zdravlja djece, surađivat će se sa slijedećim ustanovama:

· Ambulanta u Sesvetama

· Gradski zavod za zaštitu zdravlja

· Sanitarna inspekcija

· Centar za socijalni rad 

GODIŠNJI PLAN RAVNATELJA
Bitne zadaće:

1.Ustrojstvo rada:
· formiranje odgojnih skupina i priprema za početak nove pedagoške godine

· struktura radnog vremena i godišnjih zadužeja

· praćenje dnevnog ritma te promjene po potrebi

· ustrojstvo različitih rekreativnih programa, tečajeva

      2.Materijalni uvjeti:
· pravovremeno planiranje investicijskog održavanja

· briga o održavanju objekta

· pravovremena opskrba sredstvima za rad 

3.Odgojno-obrazovni rad:
· primjena nove pedagoške dokumentacije

· praćenje provođenja, te pomoć u brizi za tjelesni rast i razvoj djece

4.Suradnja s roditeljima:
· suradnja s roditeljima po pojedinom problemu

5.Stručno usavršavanje:
· unapređivanje rada odgojitelja kroz stručno usavršavanje, a pogotovo na senzibilizaciji odraslih na području odgoja za prva djece 

6.Rad na Upravnom vijeću:
· priprema sjednica Upranvog vijeća te provođenje odluka
GODIŠNJI  PLAN  STRUČNIH  SURADNIKA

Viša medicinska sestra – Zdravstveni voditelj 

Bitne zadaće:

· otkrivanje i procjenjivanje zdravstvenog stanja djeteta kod prijema u vrtić

· stalni dnevni nadzor nad elementarnim uvjetima

· praćenje i evidencija pobola djece

· otkrivanje djece sa zdravstvenim i ostalim teškoćama

· praćenje i evidentiranje procijepljenosti djece

· praćenje, organizacija i realizacija prehrane djece 

· praćenje i provođenje antropometrijskih mjerenja

· provođenje preventivnog programa zlouporabe droge

· suradnja s odgojiteljima o načinu zadovoljavanja posebnih potreba djeteta

· suradnja s roditeljima o zajedničkim zadaćama očuvanja zdravlja djece 

· suradnja s ravnateljem, razvojnom djelatnosti i djelatnicima vrtića i zdravstvenim ustanovama

VIII. FINANCIRANJE

Rad dječjeg vrtića "Mačak Paško" samofinancirati će se vlastitim radom, te djelomično sredstvima Gradskog ureda.

Dječji vrtić će pratiti ostvarivanje svih preuzetih obveza i izvješćivati odgovarajuće čimbenike o njihovom ostvarivanju krajem pedagoške godine.

Godišnji plan i program rada Dječjeg vrtića "Mačak Paško" razmatran je na  sjednici Odgojiteljskog vijeća.

                                                      Ravnatelj:                     

                                                                                               Manuela Žiljak 

                                                                                                 Predsjednik Upravnog vijeća:
                                                                                                  Zoltan Kabok
